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THONG BAO TUYEN DUNG NHAN SU

1. Sb luong va vi tri tuyén dung
- Nhan vién giam sat cong truong: 01 nguoi
- Nhan vién ké toan ndi bd: 01 nguoi
- Tho di¢n cong trinh: 01 nguoi

2. Quyén loi

- Muc luong: Thoa thuan + phu cap

Tham gia du lich hang nam cta Cong ty

Dugc tham gia cac sy kién ndi bd nhu Hoi thao, tham gia dinh nhan vién, tu

thién

Duogc cong ty hd tro va tao diéu kién dé tiép tuc hoc 1én cac trinh do cao nhu

Thac sy, Tién s, cac khoa hocjc an thiét khéc.

Xét nang lyc tuor do6 tang lvong, thuong theo hang quy, hang nam.
- DPuogc dao tao nghiép vu chuyén mén mién phi
- Lam viéc trong moi truong tré, nhiét huyét, nang dong
3. Yéucau
- Nam/nir t6t nghiép cac nganh c6 lién quan
- Co k¥ nang quan 1y, 1ap ké hoach
- Chiu dugc ap lyc cao trong cong viéce
- Sur dung may tinh thanh thao
- Nhanh nhen, nang dong, sang tao, trung thuc, hoa déng, giao tiép tbt, can than,
chiu kho, c6 tinh than ham hoc héi
- Co6 kha nang lam viéc doc 1ap va theo nhom, nhanh nhen, trung thyuc, cu thé,

chiu dugc ap luc cao trong cong vigc.

4. MO ta cong viéc
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4.1. Nhan vién giam sat cong truong

- Tiép nhan hd so vé ban V& thi cdng, ky thuat tir Phong ky thuat;

- Phdi hop véi Phong ky thuat 1&n ké hoach yéu cau vat tu, may moc thiét bi
va chiu trach nhiém hoan toan vé viéc quan ly vat tu va may moc thiét bj tai
cong truong

- khao sét cong trinh, truc tiép 1én phuong an thi cong, phdi hop véi Phong ky
thuat 1ap bién phép thi cong trinh Giam ddc phé duyét;

- Lam viéc véi BCH/ ddi tac tai cong trudng

- Phéi hop véi Phong kinh té ky thuat - du thau trong qua trinh nghiém thu
chat lwong va khéi lugng thi cong;

- Giam sat truc tiép tai cong trudng dudi su quan |y ciia Phong k¥ thuat;

- Ghi chép sb nhat ky cdng trinh, theo ddi vat tu day du; tong hop nhing su ¢d
trong qué trinh thi cdng nham béo céo kip thoi vé Phong ky thuat dé dua ra
bién phap khic phuc va rat kinh nghiém cho cac truong hop tuong tu;

- Chiu tréch nhiém vé an toan lao dong va vé sinh méi trudng trong qué trinh
thi cong;

- Thuyc hién cac cong viéc khac do 1anh dao phén cong trong tirng giai doan
thich hop.

4.2.Nhan vién ké toan noi bd
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Lap va theo ddi thu chi noi b hang thang, quy, nam. Quan ly cac chang tir ¢
lién quan dén thu — chi caa Cong ty

Kiém tra tinh hop Iy caia chung tu.

Lap uy nhiém chi, séc rat tién, nop tién vao tai khoan

Lap dé nghi tam tng, hoan tng va thanh toan, cin ctr vao chiing tir mo so theo
ddi cac khoan tam tmg thanh toan va di chiéu cong no.

Xay dung Quy ché luong, cach tinh luong. Lap va tinh bang lwong hang thang.
Lap va bao céo tinh hinh lao dong, BHXH, Cong doan.

Theo ddi cong no cua Khach hang, nha cung cap, Lap ké hoach thanh toan/du
trd kinh phi cho nha cung cap va cac khoan tam ing khac

Sau khi 1ap HSTT va duogc bén ddi tac duyét khéi lwong, ké toan tién hanh lap
hoa don, tong hop doanh thu béan hang.

Nhap, xir ly trén phan mém ké toan va cung cap dir liéu bao cao cho BGD va ké

toan trudng



- Trién khai chit ch& luat thué thu nhap doanh nghiép, thué VAT, luat khuyén
khich dau tu trong nudc va cic van ban lién quan dén viéc quan ly tai chinh do
Nha nudc ban hanh.

- Luu trit, bao quan hd so tai liéu va cung cap sé liéu do cho cac phong lién quan
va Cip trén theo quy dinh.

- Thuec hién cac cdng viéc khac do 1anh dao phéan céng trong ting giai doan thich
hop.

4.3.Thg di¢n cong trinh
- Lép dat dién phuc vu thi cong theo ban vé
- Phan cong, thuong xuyén kiém tra cac hé théng da lap dat;
- Bao tri, stra chira ngay nhirng vi tri hu hong, tranh 1ang phi;

- Giam sat cong tac an toan, st dung dién cac don vi thi cong;

Phong Hanh chinh — Nhan sy
(Ky & ghi rd ho tén)
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